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Panduan Penggunaan Aplikasi Simutu

Dokumen resmi untuk peserta/pengguna aplikasi PME BBLKL Salatiga

Tujuan Panduan

Panduan ini disusun untuk membantu peserta memahami alur penggunaan aplikasi Simutu
secara mudabh, tertib, dan benar.

Dokumen dapat dibagikan kepada pengguna baru sebagai acuan penggunaan aplikasi dari tahap
registrasi sampai pengunduhan sertifikat.

1. Pendahuluan

Aplikasi Simutu adalah sistem yang digunakan untuk mendukung pelaksanaan kegiatan
Pemantapan Mutu Eksternal (PME) di lingkungan BBLKL Salatiga. Melalui aplikasi ini, peserta dapat
membuat akun, login, mendaftar event PME, melihat data sampel, mengisi hasil pemeriksaan,
melihat hasil PME, serta mengunduh sertifikat apabila sudah tersedia.

Panduan ini disusun agar pengguna dapat memahami alur penggunaan aplikasi dengan mudah dan
benar, serta mengetahui langkah yang harus dilakukan pada setiap tahapan proses.

2. Fitur Utama untuk Peserta

* Membuat akun peserta

e Login ke sistem

* Melengkapi data profil peserta

* Mendaftar pada event PME yang sedang aktif
e Melihat status pengajuan pendaftaran

* Melihat data sampel dari admin

* Mengisi hasil pemeriksaan/labkesmas

* Melihat hasil PME

* Melihat dan mengunduh sertifikat

* Menghubungi admin melalui tombol WhatsApp

3. Akses Aplikasi

Buka tautan aplikasi Simutu melalui alamat yang dibagikan oleh admin atau panitia PME. Pada
halaman awal tersedia form login, tombol pendaftaran akun baru, dan tombol bantuan melalui
WhatsApp admin.

Panduan Penggunaan Aplikasi Simutu | Halaman 2



4. Registrasi Akun

1. Klik tombol Daftar di sini pada halaman login.

2. Isi data pendaftaran sesuai form yang tersedia.

3. Pastikan data email, nama, dan informasi instansi/labkesmas diisi dengan benar.
4. Simpan data pendaftaran.

5. Setelah akun berhasil dibuat, login menggunakan email dan kata sandi yang telah didaftarkan.

Form Registrasi
. " ikt ek

g

Simutu . T

Sistem Integrasi Mutu Nama piC

Pemantapan Mutu Eksternal BBLKL Salatiga
SBLKL Salatiga

Registrasi Peserta o HE Password
PME BBLKL Salatiga 156802272010124003 o

Konfirmasi Password

Kata Sandi

Alamat Instansi

S “
€ sk

dah punya akun?

Belum punya akun? Daftar di sini

© 2026 Balai Besar Laboratorium Kesehatan Lingkungan

Su
Kembali ke halaman lagin
Aplikasi: Simutu

Gambar : Halaman login Gambar : Halaman registrasi

Catatan Penting
Gunakan email aktif agar notifikasi dapat diterima dengan baik.
Simpan kata sandi dengan aman.

Jika mengalami kendala saat registrasi, hubungi admin melalui tombol WhatsApp.

5. Login ke Sistem

1. Buka halaman login aplikasi.

2. Masukkan email pada kolom Username/Email.
3. Masukkan kata sandi.

4. Klik tombol Masuk.

Apabila login berhasil, peserta akan diarahkan ke dashboard peserta.
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6. Dashboard Peserta

Dashboard peserta adalah halaman utama untuk memantau seluruh proses keikutsertaan dalam
kegiatan PME. Pada halaman ini peserta dapat melihat informasi event, status pendaftaran, data
sampel, hasil PME, sertifikat, dan informasi penting lainnya.

PME Peserta e Barjarsars  Logoue

Dashboard Peserta PME

Beranda
Event Akl Tosal Pengajuar Evers Akt Pertu Tindakar Sertificat Saya
1 1 o 1
Pengajuen Saya
. Binadiajukan / digancau Parsa An rimdia
Profil Saya

[— D sounases rengon

[iwee

Perku Tindakan Saya engon
et satus rogress sampe Tigokan
emeriapan s b 2026 3 —

Progress Pengajuan Saya ‘Busa Hatsman Pengajuan
et - sample i i P Catatan
Pt e B 2626 s v » e servan diaian

I @

7. Mendaftar Event PME

1. Pilih event PME yang sedang aktif.

2. Klik tombol pendaftaran event.

3. Periksa kembali data peserta yang diminta.
4. Kirim pengajuan pendaftaran.

Setelah dikirim, pengajuan akan masuk ke admin untuk proses verifikasi.

Event PME Aktif
Kode tvent Periode status i
Pemantapan Mutu Eksternal 2026 20260407

Status: DISETUUI

PME BBLKL Salatizs | Portal Peserta BBLKL Salatisa
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Status Pengajuan

Status Keterangan
MENUNGGU_APPROVAL Pengajuan sedang menunggu verifikasi admin.
DISETUJUI Penggjua.n disetujui Qan peserta dapat

mengikuti proses berikutnya.
DITOLAK Pengajuan ditolak dan peserta perlu melihat

catatan admin.

8. Melihat Status Pengajuan

Peserta dapat memantau status pengajuan pada dashboard atau menu event. Jika pengajuan
disetujui, peserta dapat melanjutkan ke tahap berikutnya. Jika ditolak, peserta perlu membaca
catatan admin dan menyesuaikan data bila diperlukan.

Event PME Aktif

Kode Event Periode Status Aksi

Pemantapan Mutu Eksternal 2026 2026-04-07 m ‘ @® ‘

PME2026  jaksanaan kegiatan PME-UP Identifikasi Nyamuk di Balai Besar Laboratorium Kesehatan Lingkungan dilakukan pada bulan... s.d. 2026-04-17 Status: DISETUUI

DMF RRI KT Galatica | Dartal Dacarta RAI K1 Calatios

9. Melihat Data Sampel

Setelah peserta disetujui, admin dapat menambahkan data sampel untuk peserta. Informasi yang
dapat dilihat antara lain kode sampel, jenis sampel, tanggal terima sampel, status/kondisi sampel,
link dukung (jika tersedia), dan kolom hasil yang perlu diisi peserta., pilih menu pengajuan saya

Pengajuan Saya

Kode Event status Catatan Admin Tanggal sertifikat

PME 2026 Pemantapan Mutu Eksternal 2026 m silahkan dilanjutkan 2026-04-07 10:49:59 m

2026-04-07 13:41:13

m\\ Liffat sertifikat |
10. Mengisi Hasil Pemeriksaan

1. Buka daftar sampel pada event yang diikuti.
2. Pilih sampel yang tersedia.

3. Isi link data dukung yang sudah diuplad di google drive dan Isi hasil pemeriksaan/laboratorium
sesuai data yang dimiliki.

4. Simpan hasil.

Hal yang Perlu Diperhatikan
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Pastikan hasil yang diinput benar dan sesuai.
Lengkapi semua sampel yang tersedia.

Jika ada data sampel yang tidak sesuai, segera hubungi admin.

Data Sample )
| Kembali |
Event Pemantapan Mutu Eksternal 2026 | Kode: PME 2026 S
No KodeSample JenisSample Tgl Teri Status/Kondisi Link Dakung Status Kirim Hasil PME  Keterangan  Aksi
hitps12.com Sudah Dikirim
1 A0 Nyamuk 2026-04-07 Baik 20260407 @ - Terkirim
Buka link 11:59%:49
4
hugsin2com
2 A2 Nyam 2026-04-07 Baik 0 @ - Terkirim
Bulaa linke
P
Sudah Dikirim
e  suienDiceim J
i 2026-0807 & Terkirim

3 A3 Nyamuk

12:00:12

Buka link

11. Melihat Hasil PME

Setelah admin melakukan penilaian, peserta dapat melihat hasil PME pada masing-masing sampel.
Hasil PME dapat berupa SESUAI atau TIDAK_SESUAI. Peserta juga dapat melihat keterangan
tambahan dari admin apabila tersedia.

12. Sertifikat
1. Melihat informasi sertifikat pada dashboard atau menu event.
2. Membuka file sertifikat.

3. Mengunduh sertifikat dalam format PDF.

Apabila sertifikat belum muncul, berarti sertifikat masih dalam proses atau belum diterbitkan oleh
admin.

Pengajuan Saya

Aksi

Kode Event Status Catatan Admin Tanggal Sertifikat
: s
PME 2026 Pemantapan Mutu Eksternal 2026 m silahkan dilanjutkan 2026-04-07 10:49:59 Lihat Sample ‘ ‘ Lihat sertifikat |
2026-04-07 13:41:13 - —

PME BBLKL Salatiga | Portal Peserta BBLKL Salatiga

13. Notifikasi Email
* Persetujuan pengajuan pendaftaran
* Penolakan pengajuan
¢ Informasi data sampel

¢ Informasi hasil PME
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¢ Informasi sertifikat telah terbit

Karena itu, peserta disarankan menggunakan email aktif dan rutin memeriksa inbox maupun folder
spam.

PME BBLKL SALATIGA
. Informasi Data Sample PME ¢ —_—
g Hasil PME Telah Diterbitkan

Yth. lan Banjarbaru,

Yth. lan Banjarbaru,

Admin telah menambahkan data sample untuk event Pemantapan Mutu Eksternal 2026

Hasil PME untuk event Mutu 2026 telah dit

Nama Peserta lan Banjarbaru

Nama Peserta lan Banjarbaru
Labkesmas Balai Besar L

Labkesmas Balai Besar Laboratorium Kesehatan Masyarakat Banjarbaru
Event PME Pemantapan Mutu Eksternal 2026

Event PME Pemantapan Mutu Eksternal 2026

Daftar sample yang telah diinput Jumiah Sample 3

No Kode Sample Jenis Sample Ringkasan Hasil Sample
1 A0l Nyamuk

No Kode Sample Jenis Sample Hasil Labkesmas Hasil PME Keterangan
2 A2 Nyamuk

1 A1 Nyamuk a SESUAI
3 A3 Nyamuk

2 AD2 Nyamuk a SESuAI
FOUTEE 3 A03 Nyamuk a SESUAI

Sampel akan/sudah dikiimkan melalui expedisi. Jangan lupa untuk melakukan perekaman ketika
membuka sampel sebagai bukti ketika unboxing sampel.

Silakan login ke sistem PME untuk melinat detail lengkap pada dashboard

Silakan login ke sistem PME untuk melengkapi data sample Anda.

14. Menghubungi Admin melalui WhatsApp

1. Klik tombol WhatsApp di pojok halaman.
2. Isi form bantuan terlebih dahulu.

3. Pilih topik pertanyaan.

4. Tulis pesan yang ingin disampaikan.

5. Kirim form.

6. Sistem akan mengarahkan pengguna ke WhatsApp admin.
» Kendala login

e Kendala registrasi

* Pertanyaan terkait event PME

» Kendala pengisian hasil

* Pertanyaan hasil PME

* Pertanyaan sertifikat
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| engajuan, pragres sample, hasil PME. dan sertfikat yang telah terbit
Isi form berikut terlebih dahulu. Data akan disimpan ke sistem lalu Anda —
diarahkan ke WhatsApp admin. Event Akt Perlu Tindakan Sertifikat Saya
Bisa disjukan / dipantau Perku Ands cek Sudah tersedia
Nama
an Banjarbaru Event Aktif EEED serfkatsaya Pengajuan
Email an Masyarakat Pemantapan Mutu Eksternal 2026 Pemantapan Mutu Eksternal 2026
Registrasi 2026-04.07 5.4, 20260417 Tertic 2026-04.07 134113
hilda.perianto272@gmail.com Lt [ ivat sertinkat
Instansi / Laboratorium
Topik
—Pilih Topik— ~
Lihat Pangajuan
Pesan
Status Progress Sample Tindakan
Halo admin Simutu, saya ingin bertanya terkait layanan PME.
3/2 sample diki
< . s
y
Buka Halaman Pengajuan
Batal Simpan & Kirim ke WhatsApp
Status sample Hasil PME Sertifikat atan
[ an =D w 3 o
sarmple dik il PN tectic

15. Kendala yang Sering Terjadi

Tidak bisa login: Periksa kembali email, kata sandi, dan status akun. Jika masih gagal, hubungi
admin.

Event tidak bisa didaftarkan: Kemungkinan event belum aktif, pendaftaran sudah ditutup, atau
peserta sudah pernah mendaftar event tersebut.

Data sampel belum muncul: Kemungkinan data sampel belum ditambahkan oleh admin.

Sertifikat belum tersedia: Kemungkinan proses hasil PME belum selesai atau sertifikat belum
diunggah oleh admin.

16. Tips Penggunaan

* Gunakan perangkat dan browser yang stabil.

* Pastikan koneksi internet baik.

e Isi data dengan teliti.

* Periksa dashboard secara berkala.

 Simpan bukti atau file penting yang telah diunduh.

* Gunakan tombol WhatsApp jika membutuhkan bantuan cepat.
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17. Alur Singkat Penggunaan

Tahap Uraian
1 Registrasi akun
2 Login ke aplikasi
3 Melengkapi data peserta
4 Mendaftar event PME
5 Menunggu persetujuan admin
6 Melihat data sampel
7 Mengisi hasil pemeriksaan
8 Menunggu hasil PME dari admin
9 Melihat hasil PME
10 Mengunduh sertifikat jika sudah tersedia

18. Penutup

Panduan ini diharapkan dapat membantu peserta dalam menggunakan aplikasi Simutu dengan
lebih mudabh, tertib, dan tepat. Jika mengalami kendala teknis atau membutuhkan informasi lebih
lanjut, silakan menghubungi admin melalui fitur WhatsApp yang tersedia pada aplikasi.

Dokumen ini disusun sebagai panduan resmi penggunaan aplikasi oleh BBLKL Salatiga.
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